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HURLINGHAM, 16/11/2022

VISTO el Estatuto de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM, el Reglamento
Interno del Consejo Superior, la Resolucion CS N° 63/19, la Resolucion CS N° 365/21, el
Expediente Nro. 982/22,y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 98 del Estatuto de la UNIVERSIDAD NACIONAL de
HURLINGHAM establece que el CONSEJO SUPERIOR reglamentard lo referente al
patrimonio y a la administracion de recursos de la Universidad, conforme a la legislacion
vigente.

Que por Resolucion del Consejo Superior N° 63/19 se aprobd el Reglamento
Interno de Caja Chica.

Que por Resolucion CS N° 365/21 se aprobd la implementacion de la

“Solucion de Expediente Electronico Integrado ‘SUDOCU en la UNAHUR?”, como tunico
sistema de registro y gestion documental en la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
HURLINGHAM.

Que siendo el Reglamento Interno de Caja Chica anterior al sistema de

registro y gestion documental implementado corresponde la adecuacién normativa a los
criterios establecidos por la Resoluciéon CS N° 365/21.

Que el articulo 7° del Reglamento Interno de Caja Chica establece la firma

del agente que solicitd el gasto en cada uno de los comprobantes que integran la rendicion
gastos de caja chica, entendiéndose por ello el uso de la firma olografa.

Que por aplicacion de la Resolucion CS N° 365/21 corresponde que la firma

de los comprobantes de gastos —tickets y/o facturas- sean firmados por el agente que solicito
el gasto de manera electronica y/o digital segiin corresponda, en reemplazo de la firma
olografa cuyo uso sera para casos de excepcionalidad.
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Que, en consecuencia, resulta necesario la modificacion del articulo 7° de la
Reglamento Interno de Caja Chica de la Universidad Nacional de Hurlingham aprobado por
Resolucion CS N° 63/19.

Que en concordancia con lo expresado precedentemente resulta necesario,

asimismo, modificar los articulos 11 y 12 del presente reglamento interno, en aplicacion del
mismo criterio

Que, efectivamente, la resolucion CS N° 365/21 ya mencionada establecio

la necesidad de interpretar la normativa vigente de esta casa, de manera tal que las
reglamentaciones vigentes sean asumidas desde la gestion digital implementada.

Que a los efectos de establecer criterios de control claros y precisos que

consideren las recomendaciones dadas por la auditoria de esta casa, corresponde detallar
expresamente el procedimiento para su rendicion.

Que asimismo el art. 30 de la resolucion CS N° 365/21 establece que las

dependencias que incorporen a los expedientes digitales imagenes escaneadas de originales,
seran las responsables del resguardo de los mismos.

Que, en otro orden de ideas, el articulo 3° del Reglamento Interno aprobado

establece que “La ejecucion de gastos por Caja Chica es un procedimiento de excepcion, e
implica la entrega de una determinada suma de dinero para afrontar gastos en bienes y
servicios urgentes y/o de monto reducido, que no permitan la tramitacion normal de
compras, con la obligacion de rendir cuenta de su utilizacion”.

Que a su vez, en su articulo 10° se establecen criterios de realizacion de los
gastos por rubros que requieren la realizacion de informes sumados pedidos de autorizacion
previos a distintas areas.

Que la normativa que aqui se revisa introdujo en la reglamentacion para uso

de las cajas chicas de esta Universidad, criterios propios de la gestion de los fondos
rotatorios, que corresponde adecuar.

Que en consecuencia a fin de tornar el procedimiento para la rendicion de
Caja Chica aprobado, més agil y acorde a su finalidad se considera conveniente adecuar los
criterios establecidos en el articulo 10° del reglamento en cuestion.
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Que la COMISION DE INTERPRETACION Y REGLAMENTO
INTERNO DEL CONSEJO SUPERIOR ha tenido la intervencion de su
competencia y ha emitido despacho favorable a las modificaciones
propuestas.

Que la presente medida se dicta en uso de las atribuciones conferidas por
Reglamento Interno del Consejo Superior y luego de haberse resuelto en reunion del 16 de
noviembre de 2022 de este Consejo.

Por ello,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM
RESUELVE:

ARTICULO 1°. — Modificar el articulo 7° del Reglamento Interno de Caja Chica de la
UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM, aprobado por Resoluciéon CS N° 63/19,
por aplicacion de la Resolucion CS N° 365/21 el que quedara redactado de la siguiente
manera: “ARTICULO 7°.- Los comprobantes que integren cada rendicion se consideraran
validos por encontrarse en un archivo pdf agregado fehacientemente en un expediente digital
y remitido por el responsable de la rendicion. La firma electronica de validacion del pase
que previamente hubiera incorporado la documentacién de gasto, sera suficiente. A todos los
efectos seran de aplicacion los criterios de interpretacion normativa dispuestos en la
resolucion CS N° 365/21. El resguardo de dichos comprobantes estard a cargo del
responsable titular, por el tiempo de guarda que se determine en la Universidad, el que
deberd considerar los plazos de revision de la auditoria. Los comprobantes que integran la
rendicion deberan ir acompafiados por una planilla de “Rendicion de Caja Chica” (Anexo I
del presente reglamento), debidamente firmada por el Responsable de la Caja Chica y
elevado al SAFT que, de entenderlo procedente, remitira a la Direccion de Contabilidad y
Finanzas para su control, registro y autorizacion de pago, de corresponder. Previo a remitir
al pago y como pauta de control debera dejar expresa constancia de su intervencion y
conformidad “.

ARTICULO 2°. — Modificar el articulo 9° del Reglamento Interno de Caja Chica de la
UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM, incorporando como ultimo parrafo el
siguiente: “Articulo 9°: ... El titular de la SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
FINANCIERA Y TECNICA, determinard al inicio de cada ejercicio el monto asignado en
concepto de caja chica, el tope por cada gasto individual y por pago a un mismo proveedor
en el periodo rendido”.
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ARTICULO 3°. — Modificar el articulo 10 del Reglamento Interno de Caja Chica de la
UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM, el cual quedara redactado de la

siguiente manera: “Articulo 10: Se podran efectuar por caja chica los siguientes gastos: a)
Servicio de Transporte: Todo servicio de movilidad de funcionarios y/o agentes o transporte
de documentacion debera ser canalizado a través del responsable de la caja chica
correspondiente.

KAdquisicion, de libros, revistas y textos de ensefianza y material para las materias
practicas que se dicten en la Universidad.
2Adquisicién de ttiles de cocina y utensilios de cocina y comedor.

I5astos de imprenta, publicidad y propaganda.

43astos protocolares y de representacion: estas erogaciones corresponden a todos
los gastos efectuados por el RECTOR, VICERRECTOR, miembros del
CONSEJO SUPERIOR, SECRETARIOS y agentes previamente autorizados, en
ocasion de reuniones y entrevistas relacionadas con el ejercicio de sus
funciones. Estos gastos comprenden: gastos por estacionamiento y/o peajes,
alimentos, bebidas y todo aquello que resulte menester para este tipo de
actividades.

Fsastos de medicamentos y primeros auxilios: abarcan solamente insumos basicos
para atencion de primeros auxilios.

&sastos para la adquisicion de objetos, herramientas y materiales con destino al
mantenimiento de oficinas, ya sea para su limpieza o realizacion de pequefias
refacciones.

T5astos para contratacion de servicios técnicos y profesionales.

Debe estar debidamente justificado por el area requirente del servicio, detallandose en un
informe técnico el objeto de la contratacion, la urgencia y necesidad, su finalidad
institucional y perfil técnico y/profesional a contratar. Debera acompanarse como
documentacién complementaria un Curriculum Vitae y copia del titulo correspondiente. 1)
Gastos de telefonia: solamente para el designado como responsable.

Combustibles, lubricantes y repuestos automotores: los gastos correspondientes a
este rubro para los automotores oficiales de la Universidad. En todos los casos
el comprobante de pago debera indicar: tipo y marca del vehiculo, dominio,
responsable autorizado y motivo de la afectacion.

Adquisicion de equipos de computacion y/o insumos accesorios o parte de los
mismos

Adquisicion de equipos de oficina, muebles recreativos y sanitarios.

@ursos de capacitacion.
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ARTICULO 4°: Modificar el articulo 11 del Reglamento Interno de Caja Chica de la
UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM, el que quedara redactado de la

siguiente manera: ARTICULO 11: “Los gastos efectuados por las cajas chicas deberan ser
rendidos como maximo el 25 de cada mes o al agotarse el 70 % de los fondos (lo que ocurra
primero), ante la Secretaria Administrativa, Financiera y Técnica de la

Universidad, instancia en la cual se solicitara la reposicion mensual”.

ARTICULO 5°: Modificar el articulo 12 del Reglamento Interno de Caja Chica de la
UNIVERSIDAD NACIONAL DE HURLINGHAM, el que quedara redactado de la
siguiente manera: “ARTICULO 12: La rendicion se preparara adjuntando los archivos
correspondientes a los comprobantes de gastos acumulados hasta ese momento (conforme lo
detallado en el art. 7° del presente reglamento interno) y se solicitara la reposicion. Los
comprobantes deberan organizarse dentro del archivo pdf en orden cronolégico,
comenzando por el mas antiguo. Adjunto se agregara la planilla de RENDICION DE CAJA
CHICA, integrada al presente reglamento como ANEXO I, junto a la nota de elevacion, a
cargo del titular responsable”.

ARTICULO 6° Ordenar a la SECRETARIA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y

TECNICA para que por su intermedio se proyecte el texto ordenado del reglamento interno
de caja chica de esta universidad, incorporando las modificaciones aprobadas en el articulo
1° a 4° de la presente.

ARTICULO 7°.- Registrese, publiquese, comuniquese y archivese.
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ANEXO |

Modelo de Rendiciéon de Caja Chica

Secretaria/Departamento / Instituto:

Fecha Rendicion:

Importe de la

Caja Chica:
Numero
Fecha del Tioo Comprobante | Proveedor | Concepto Importe
ftem Comprobant e p
Comprobante
Nro. —
Son Pesos

Certifico que los pagos arriba detallados fueron efectuados con acuerdo a los

comprobantes adjuntos.

La firma electrénica de la remision de la presente planilla tiene caracter de DDJJ respecto a la

responsabilidad de los gastos que se informan.




YT Sistema: SUDOCU
Ll Firmado por: Simple Signing CA
UNAHUR Fecha: 16/11/2022 17:18:07
Razon: Cargado por SIU-Documentos

DE HURLINGHAM

YT Sistema: SUDOCU
Ll Firmado por: Simple Signing CA
UNAHUR Fecha: 16/11/2022 18:33:39
Razon: Autorizado por Walter Wallach

DE HURLINGHAM

Hoja de firmas

YT Sistema: SUDOCU
iR Firmado por: Simple Signing CA
UNAHUR Fecha: 16/11/2022 17:23:49
Razon: Autorizado por Nicolas Vilela

DE HURLINGHAM
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